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DOKUMAN ICERIGI

Bu dokiiman BURAK BEYSIR tarafindan MERT SOFTWARE & ELECTRONICS sirketi icin
hazirlanmigtir. Dokiiman Satinalma Yonetimi Meniisii bilgilerini icermektedir.
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SATINALMA YONETIMI MENUSU

Satinalma yonetimi meniisii Satinalma Tekliflerinizi hazirladiginiz, hazirlanmis  teklifler
lizerinden Satinalma Sipariglerinizi olusturdugunuz, Satinalma Irsaliyesi ve Satinalma Faturasi
hazirladiginiz entegre bir yonetim mendiisiidir. Raporlar menisiinden siparis, irsaliye ve fatura
raporlarinizi alabilir, kullanici tanimh raporlar mentstine kendi hazirladiginiz siparis, irsaliye ve
fatura raporlarini ekleyebilir ve kullanabilirsiniz.

1. SATINALMA TEKLIFLERI

Saticilarinizdan gelen ya da Saticilariniz igin hazirladiginiz Satinalma tekliflerinin girildigi ayrintili
bir teklif formudur. Satici, 6deme ve stok bilgileri, Satinalma teklifine ait bilgiler
dogrultusunda girisi yapilarak sisteme kayit edilir.

P

) Satinalma Teklifleri [213] == EcR =™

Sata Bilgileri Daviz Bilgileri Indirimler

Satia No B120.16.0004 ‘4 Durum v Doviz TL ¥ Isk. Tutar 1

Sata Adi |SYSMOND J Déviz Tarih |8.06.2021 @_L. isk.% 1 0,00 0,00
CRM Misteri {4/ | Doviz Kur 1 || Isk. Tutar 2

Evrak Bilgileri Toplamlar

Evrak Trl | 01-Satinalma Tekiif v | Evrak No Teslim Tarih  18.06.2021 By Mal Toplam 0,00
Fis No Vade Gin | 0/8.06.2021 s/ || Gecerlilik Tarihi| . . By | ek, Topkam 0,00
Tarih 8.06.2021 @s| Depo 01-MERKEZ! v | (3 || Grup Kodu v 8| AraToplam 0,00
Diger Bilgiler Ozel Kod1 ¥ |54 | kdv Toplam 0,00
Agklama Ozel Kod2 ¥ 4| Toplam 0,00
Duzenleyen AllaKodu |MUHASEBE ¢ | 1:Onay! ILOnay| SonOnay Déviz Toplam 0,00

Detay Bilgileri | Baglk Bilgileri | Adresler | Bagl Evrak Detay1 | Not
isiem Stok No. Stok Adi. | Agkiama Miktar Ana Birim Fiyat

2

18]% oy X

Sysmond’da gerek Satis Yonetimi gerekse Satinalma Y6netimi modiillerinde yer alan Teklif ->
Siparis -> irsaliye -> Fatura zinciri dahilindeki formlar ayni ara yiizlere sahiptir. Dolayisiyla
Satis Yonetiminde anlatilan pencere 6zellikleri tamamiyla Satinalma Yonetimi igin de gegerlidir.

Hazirlandiginiz satinalma tekliflerinden teklifin kabul sartlarina gore siparise doniisenleri
satinalma siparisleri formunda segerek satinalma sipariglerinizi diizenleyebilirsiniz.

Ayarlar Formunda Satinalma teklifleri icin standart iglem tipleri belirleyebilir, Satinalma
tekliflerinde bu tipleri segerek tiplere gore tekliflerinizi diizenleyebilirsiniz.
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1.1.Satinalma Tekliflerinin Hazirlanmasi

Satinalma yonetimi menisi altindaki Satinalma teklifleri formu agikken ekle butonuna basarak
ayrintilar sayfasi agilacaktir. Agilan sayfa da no ve tarih alani otomatik olarak gelir. Satici no
alanindaki butona bastiktan sonra ekrana cari kartlar liste formu gelecektir. Ilgili cariyi secin
ve enter tusuna basiniz. Satici bilgileri, cari kartlarda tanimladiginiz bilgiler dogrultusunda teklif
formuna otomatik olarak gelecektir. Teklife ait vade belirtilecekse vade alanina girisi yapilir.
Girig sonrasi vade tarihi otomatik olarak hesaplanacaktir.

Teklifte ddeme sekli nakit olacaksa agik — kapali alani kapali olarak ayarlanmali ve kasa alanina
uygun kasa secilmelidir.

Evrak no, ddviz tipi, doviz kur tarihi ve ddéviz kur alanlari sirasiyla doldurulduktan sonra
satinalma tekliflerine ait “ayrintilar” bilgileri girilir.

Ayrintilar gridinde, teklifte belirtilen stoga (ya da hizmet, yeni (riin ) ait bilgiler, stok no
alaninda beliren butona basilarak ekrana gelen stok kartlari sorgu ekranindan ilgili stok
secilerek teklif form detay satirina getirilir. Miktar, fiyat, Kdv, Kdv dahil / haric durumu ve stoga
ait doviz bilgileri girilir. Yeni bir detay satir islemi yapilacaksa asagi ok tusuna basilarak ya da
enter tusu ile grid sonuna kadar ilerlenir ve yeni satir acilarak girisleri yapilir. Teklif girisi
tamamlanmigsa kaydet tusuna basilarak teklif sisteme kaydedilir.

2. SATINALMA SIPARISLERI

Onaylanan satinalma teklifleri ya da dogrudan siparise donlisen satinalma siparislerinizi
hazirladiginiz ayrintil bir siparis formudur. Satici, édeme ve stok bilgileri, satinalma siparisine
ait bilgiler dogrultusunda girisi yapilarak sisteme kaydedilir.

» " Satinalma Siparisleri [203] = EL"

Satia Bilgileri Doviz Bilgileri Indirimler

Sata No B120.16.0004 ‘4 Durum - Doviz T > isk. Tutar 1

Sata Adi SYSMOND (3| | Déviz Tarih |8.06.2021 (S isk.% 1 0,00 0,00
Vergi Dairesi |NILUFER VergiNo | 1111111111 Doviz Kur 1 || Isk. Tutar 2

Evrak Bilgileri Toplamlar

Evrak TurG |01-Satinalma Sipari v | Evrak No Teslim Tarih |8.06.2021 E‘?;_ Mal Toplam 0,00
Fis No Vade Gin | 0/8.06.2021 g/ |||Tolerans % [-+] 0,00/ 0,00} jsk. Toplam 0,00
Tarih 8.06.2021 | Depo 01-MERKEZI v | (S | |Tolerans M. [-+] | 0,00| 0,00 AraToplam 0,00
Diger Bigiler Grup Kodu v || kdv Toplam 0,00

Ozel Kod1 v |4

Acklama I| Toplam 0,00
Dizenleyen Alia Kodu Q II.Onav I-Onay! SonOnay I Déviz Toplam 0,00

Detay Bilgileri | Baslik Bilgileri | Adresler | Bagh Evrak Detayr | Odeme Plani | Not | Paketieme Tipleri
Islem Stok No. Stok Ad. l 1sk3% Acklama Miktar Ana Birim Fiyat Tutar

=

EECE = B3
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Siparis tolerans degerleri girildigi taktirde (ve ilgili asagida gosterildigi gibi parametre aktif
edildigi takdirde ki bu parametre Satinalma Yonetiminde Ayarlar bolimiindedir) girilen tolerans
limitleri dahilinde satinalma irsaliyesinin sisteme islenmesine izin verir.

Genel Ayarlar [230] n

Genel Satinalma Fatura Satinalma Iade Fatura Satnalma Iade Irsaliyesi
Satinalma irsaliye Satnalma Siparis Satinalma Tekifleri

Satinalma Siparisleri Siparis No AS-000005

Satinalma Siparisleri Stok Fiyat Tipi | ALIM FIYATI v
Depo 01-MERKEZDE v M
Fatura Vade Stok Vadelerinden v
Onay Kontroll Devrede Evet v
Tolerans Kontroli Devrede v
Bir Fiste Birden Fazla Satrla Gonder
Siparisteki Fiyatiar De g

iparis iyatlar Degismesin Evet
Vade Tarihini Tag! v
Agkiama

Siparigler islem gorirken toleranslan dikkate ali,

{7 varsayilan Log n

Yukarida anlatiimis olan tolerans limitlerinin isleyiste nasil gergeklestigi soyle anlatilabilir. Genel
Ayarlardan Tolerans Kontrolli Devrede parametresi acildiktan sonra Satinalma Yénetimi altinda
Tanimlar béliminde yer alan satinalma sipariglerine iliskin pencerede ilgili tolerans limitleri
girisi yapilabilir. Bu girilen verilere ve ilgili siparise istinaden bir satinalma irsaliyesi islemi
gerceklestirildiginde irsaliyede siparis seciminde girilen miktar, siparis miktarindan + tolerans
limitlerin de diginda ise tolerans asildi uyari mesaji ekrana gelir. Bu uygulama ilgili ekran
gorintileri asagida gosterilmistir.
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| Satinalma Tanimlan [216] (o @ =]
Islemler T, T Toleran: «
o ere | Gdeoek | Marue Vi |Tolrana| Tolrars | Toerarm | G
Satinalma Faturasi jstrma | Mail At Rapor Kdv Rapor Adi +) Orani(+) Olr
Satinalma Irsaliyesi » -.:.—.::. 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
Satinalma Tekiifi 0,00 0,00 0,00 0,00
Mistahsil Makbuzu 0,00 0,00 0,00 0,00
Satinalma Iade Faturasi 0,00 0,00 0,00 0,00
Satinalma lade Irsaliyesi 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
4 >
v Oncelikli Evrak Tura
Not
)= = X

Irsaliye de siparis secimi penceresinde “Tolerans asildi, Tolerans orani % .. ” uyarisi ekrana
gelir. Bu siparis igin belirlenen miktarlar haricinde tolerans limitleri disinda bir miktarda
satinalma irsaliyesi kesilmesini engeller.

2.1.Satinalma Siparisinin Hazirlanmasi

Satinalma yonetimi menulsu altindaki satinalma siparisleri formu agikken ekle tusuna basiniz.
Ayrintilar sayfasi ekrana gelecektir. Agilan sayfada no ve tarih alani otomatik olarak gelir. Satici
no alanindaki butona basiniz. Ekrana cari kartlar liste formu gelecektir. Ilgili cariyi seciniz ve
enter tusuna basiniz ya da grid Uzerinde Mouse ile cift tiklayiniz. Satici bilgileri, cari kartlarda
tanimladidiniz bilgiler dogrultusunda siparis formuna otomatik olarak gelecektir. Siparise ait
vade belirtilecekse vade alanina girisi yapilmalidir. Giris sonrasi vade tarihi otomatik olarak
hesaplanacaktir.

Sipariste ddeme sekli nakit olacaksa Acik — Kapali alani kapal olarak ayarlanmali ve kasa
alanina uygun kasa secilmelidir.

Evrak no, Ddviz tipi, doviz kur tarihi ve ddviz kur alanlan sirasiyla doldurulduktan sonra
satinalma siparisine ait “ayrintilar” bilgileri girilir.

Ayrintilar gridinde, sipariste belirtilen stoga (ya da hizmet, yeni Uriin ) ait bilgiler, stok no
alaninda beliren butona basilarak ekrana gelen stok kartlari sorgu ekranindan ilgili stok
segilerek siparis form detay satirina getirilir. Miktar, fiyat, Kdv, Kdv dahil / hari¢ durumu ve
stoga ait doviz bilgileri girilir. Yeni bir detay satir islemi yapilacaksa asagi ok tusuna basilarak
ya da enter tusu ile grid sonuna kadar ilerlenir ve yeni satir acgilarak girisleri yapilir. Siparis
girisi tamamlanmigsa kaydet tusuna basilarak satinalma siparisi sisteme kaydedilir.
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2.2.Satinalma Siparislerine Onayl Satinalma Tekliflerinin Segimi

Satinalma sipariglerine 6nceden dilizenlenmis bir satinalma teklifinin eklenebilmesi icin
satinalma yonetimi menusi altindaki satinalma siparisleri formu acgikken ekle tusuna basiniz.
Ekranda satinalma siparisi ayrintilar sayfasi gelecektir. Satici no alanina teklifi onaylanan
saticinin cari kartlarda tanimh cari kodunu girin ya da satici no alaninda beliren butona basiniz.
Cari kartlar sorgu formu ekrana gelecektir. Bu ekranda ilgili saticlyl segerek enter tusuna
basiniz ya da Mouse ile grid lzerinde ilgili cari satirina cift tiklayiniz. Cari bilgileri otomatik
olarak gelecektir. Daha sonra pencerenin detay kisminda yeni stoklarin listelendigi kisimda sag
klik “Islemler > Teklif Sec” tiklayiniz. Ekrana ilgili cari ile ilgili aktif olan teklifler detayl olarak
listelenecektir. ilgili satirlar se¢ checkbox'i isaretlenerek secilmelidir.

i= Sozlesmeli Stoklar

Segilen Fislerindeki Fiyatlan Kargilagtir

& Siparis Durum

I | T
Kopyala / Yapistir b Satinalma Talebi Seg [Ctrl+Alt+9]
Analiz
Liste Gordndim Islemleri )
Liste Yazdirma Secenekleri ’
Digan Veri Aktar ’

_J Kopyala [Ctrl+F11]

& Kayt Bilgis

Firma Tanimh Alan

Satinalma siparisine sectiginiz tekliflerin durumu secim sonrasinda kapali olacaktir. Bu ylizden
sipariste yapilan bir diizenleme ya da yeni kayit girisinde durumu kapali teklifleri satinalma
siparisinde teklif secimi formunda goérilmez.

2.3.Satinalma Siparisinde Diizeltme Isleminin Yapilmasi

Satinalma yodnetimi menlst altindaki satinalma siparigleri formu acikken dizenleme
yapacadiniz siparisi grid lizerinde mouse ile tiklayin ya da asagi-yukar ok tusuyla ilgili siparis
lizerine getirin ve diizelt butonuna basiniz. Ilgili siparise ait ayrintilar sayfasi gelecektir.
Yapmak istediginiz diizeltme islemini tamamladiktan sonra kaydet butonuna basarak ilgili
satinalma siparisini duizeltilmis haliyle sisteme kaydediniz.

3. SATINALMA IRSALIYELERI

§at|nalma irsaliyesine ait bilgilerin dilizenlendigi ayrintili bir irsaliye giris formudur. Satici,
Odeme ve stok bilgileri, irsaliyeye ait bilgiler dogrultusunda girisi yapilarak sisteme kaydedilir.
Satinalma irsaliyelerinde stok entegrasyonu otomatik olarak yapiimaktadir.
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— Satinalma Irsaliyeleri [202] — =) 53
Ty

Sata Bilgileri Doviz Bilgileri indirimler

Sata No B5120.16.0004 ' Durum @ Aktif - Doviz T B isk. Tutar 1

Satia Adi SYSMOND 3 Déviz Tarih |8.06.2021 By isk.% 1 0,00 0,00
Vergi Dairesi [NILUFER VergiNo | 1111111111 Doviz Kur 1 Isk. Tutar 2

Evrak Bilgileri Toplamlar

Evrak TUrd 01-Satinalma Irsalih v  Evrak No Ack/Kap. Ack - Mal Toplam 0,00
Fis No Vade Gin | 0/8.06.2021 Bfg fsk. Toplam 0,00
Tarih 8.06.2021 @5- Depo 01-MERKEZI v | 4 { Ara Toplam 0,00
Diger Bilgiler Kdv Toplam 0,00
Acklama Grup Kodu v |54 | Toplam 0,00
Dizenleyen Aha Kodu (y || OzelKod1 v 4] | Déviz Toplam 0,00

Detay Bilgileri | Baslk Bilgileri | Adresler | Bagh Evrak Detay1 | Not

IEIB S ™ 1= x]

3.1.Satinalma Irsaliyesinin Hazirlanmasi

Satinalma yonetimi menusu altindaki satinalma irsaliyeleri formu agikken ekle tusuna basiniz.
Ayrintilar sayfasi ekrana gelecektir. Agilan sayfada no ve tarih alani otomatik olarak gelir. Satici
no alanindaki butona basiniz. Ekrana cari kartlar liste formu gelecektir. ilgili cariyi secin ve
enter tusuna basin ya da grid Uzerinde mouse ile cift tiklayiniz. Satici bilgileri, cari kartlarda
tanimladiginiz bilgiler dogrultusunda irsaliye formuna otomatik olarak gelecektir. irsaliyeye ait
vade belirtilecekse vade alanina girisi yapilir. Giris sonrasi vade tarihi otomatik olarak
hesaplanacaktir.

Irsaliye de ddeme sekli nakit olacaksa Acik — Kapali alani kapali olarak ayarlanmall ve kasa
alanina uygun kasa secilmelidir.

Evrak no, Ddviz tipi, déviz kur tarihi ve ddviz kur alanlari sirasiyla doldurulduktan sonra
satinalma irsaliyesine ait “ayrintilar” bilgileri girilir.

Ayrintilar gridinde, irsaliye de belirtilen stoga (ya da hizmet, yeni Uriin ) ait bilgiler, stok no
alaninda beliren butona basilarak ekrana gelen stok kartlari sorgu ekranindan ilgili stok
secilerek irsaliye form detay satirina getirilir. Miktar, fiyat, Kdv, Kdv dahil / haric durumu ve
stoga ait doviz bilgileri girilir. Yeni bir detay satir islemi yapilacaksa asagi ok tusuna basilarak
ya da enter tusu ile grid sonuna kadar ilerlenir ve yeni satir acilarak girisleri yapilir. Irsaliye
girisi tamamlanmigsa kaydet tusuna basilarak satinalma irsaliyesi sisteme kaydedilir.
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3.2.Satinalma Irsaliyesinde Stok ve Cari Hareketleri

Satinalma irsaliyeleri stoga ait hareketlerin yapildidi fis formudur. Yapilan her irsaliye girisinde
irsaliye de bulunan stoga ait depo miktarlari, sevkiyat yapilan depo ve stok birimi baz alinarak
sistemden eksiltilecektir.

Not: Satinalma irsaliyelerinde cari hareket gergeklesmez.

3.3.Satinalma Irsaliyelerinde Lot Takibi

Stoklarinizi Lot numarasi ile takip ediyorsaniz, Satinalma irsaliyesi formunda ayrintilardaki ilgili
stok Uzerindeyken sag klik Lot Bilgisini seciniz. Burada karsiniza gelen pencerede satin alinan
malzemeye bir Lot numarasi vererek (karsi Lot no da varsa yani tedarikginin lot numarasi da
varsa karsl Lot no alanina girilir) Asagidaki ekran alintilarindan bunu gorebilirsiniz.

Islem Stok No. Stok Ad. Acklama Miktar | Ana Birim Fiyat
oo om [ o[t 000
=
i= Sozlesmeli Stoklar
Islemler >
=A, Stok Ekstre [Alt+S]
Kopyala / Yapistir »
Analiz

Stok Uizerinde sag klik yapildiginda Lot Bilgisi segilerek ilgili malzemenin sistemde alacadi lot
numarasinin belirtilecedi pencere acilir. Istenirse satirlarda enter ile satir sonuna gelip satir
atlandiginda da otomatik olarak Stok Lot Giris penceresi ekrana gelir.

w Stok Lot Girigi [900046] — O X

Stok No |0294 Stok Adi |[LOTLU STOK Nitelik Adi
Lot Girisi | Coklu Lot Girigi

Lot No 6542 Proje No o)
Karst Lot No [Tedarikci Lot No'su Girilir | Uretim Tarihi | . . @y

Ana Parti No

Son Kullanma Tarihi X @y

Kalite Belge No

Kars: Kalite Belge No

Agklama [k Acklama yapilacaksa buraya yaziabilir. |

ME3

3.4.Satinalma Irsaliyelerinde Satinalma Siparislerinin secimi

Satinalma Irsaliyelerine dnceden diizenlenmis bir satinalma siparisinin eklenebilmesi igin
satinalma ydnetimi menlsu altindaki satinalma irsaliye formu acikken ekle tusuna basiniz.
Ekranda satinalma irsaliyesi ayrintilar sayfasi gelecektir. Satici no alanina siparisi gdnderen
saticinin cari kartlarda tanimli cari kodunu girin ya da satici no alaninda beliren butona basiniz.
Cari kartlar sorgu formu ekrana gelecektir. Bu ekranda ilgili saticiyl segerek enter tusuna
basiniz ya da mouse ile grid Uzerinde ilgili cari satirina cift tiklayiniz. Cari bilgileri otomatik
gelecektir. Daha sonra pencerenin detay kisminda yani stoklarin listelendigi kisimda sag klik
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“Islemler > Siparis Se¢” seciyoruz. Ekrana ilgili cari ile ilgili aktif olan siparisler detayli olarak

listelenecektir. Ilgili satirlar se¢ checkbox' isaretlenerek segilir.

Islem Stok No. Stok Adi. Isk1%

i)

i= Sozlesmeli Stoklar

1sk2% | Isk3%

Kopyala / Yapigtir » f Teklif Seg [Ctrl+Alt+8]
Analiz o Satinalma Talebi Seg [Ctri+Alt+9]
Liste Goranam lglemleri » o Siparig Eslestir

Liste Yazdirma Secenekleri  » ¢f Stok Transfer Fisleri

Nucaes Vaei Aldas |

Not: Satinalma Irsaliyesinde sectiginiz siparislerin durumu secim sonrasinda kapali olacaktir.
Sayet bir sipariste birden gok satir malzeme mevcut ise 0 zaman irsaliyelestirirken sectiginiz
stoklar siparisin detayinda satir satir pasiflesir. Tim satirlar pasiflesmeden siparis pasif duruma
gecmez. Bu ylizden sipariste yapilan bir diizenleme ya da yeni kayit girisinde durumu kapali
siparigleri Satinalma Irsaliyesindeki siparis secimi formunda géremezsiniz.

4. SATINALMA FATURALARI

Satinalma faturasina ait bilgilerin dlizenlendigi ayrintili bir fatura giris formudur. Satici, 6deme
ve stok bilgileri, faturaya ait bilgiler dogrultusunda girisi yapilarak sisteme kaydedilir.

= Satinalma Faturalan [201] = e |
Satia Bilgileri Déoviz Bilgileri Indirimler
Saba No B120.16.0004 3| Durum | @ Aktif - Déviz L - isk. Tutar 1
Sata Adi SYSMOND 3| | Doviz Tarih |8.06.2021 Ryl || isk.2% 1 0,00 0,00
Vergi Dairesi |NILUFER VergiNo |1111111111 Déviz Kur 1 || isk. Tutar 2
Evrak Bilgileri Toplamiar
Evrak Turd |01-Yurtic Satnalm: ¥ | Evrak No Ack/Kap. Agk - Mal Toplam 0,00
Fis No Vade Gun 0/8.06.2021 BG¥g isk. Toplam 0,00
Tarih 8.06.2021 &g/ Depo 01-MERKEZ! « | (4| | Odeme Tipi ¥ || AraToplam 0,00
Dider Bigier - || kdv Toplam 0,00
Agiklama Toplam 0,00
Duzenleyen Aha Kodu 43 || Grup Kodu 4 || Doéviz Toplam 0,00
Detay Bilgileri | Baslik Bilgileri | Adresler | Odeme Plarw | Badh Evrak Detayi | Not | Kredi Kartlan
islem Stok No. Stok Adi. I Miktar | Ana Birim Fiyat Tutar Kdv% isk1% isk
* Stok | 0,00 4
= a[X| wi| 9| ¥ “« >
g > i) 4 n
LJEEBIBOE CEIES 353

www.sysmond.com.tr www.mertyazilim.com.tr
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4.1.Satinalma Faturasinin Hazirlanmasi

Satinalma yodnetimi mensi altindaki satinalma faturalari formu agikken ekle tusuna basiniz.
Ayrintilar sayfasi ekrana gelecektir. Agilan sayfada no ve tarih alani otomatik olarak gelir. Satici
no alanindaki butona basiniz. Ekrana cari kartlar liste formu gelecektir. ilgili cariyi secin ve
enter tusuna basin ya da grid lizerinde Mouse ile cift tiklayiniz. Satici bilgileri, cari kartlarda
tanimladiginiz bilgiler dogrultusunda fatura formuna otomatik olarak gelecektir. Faturaya ait
vade belirtilecekse vade alanina girisi yapilir. Giris sonrasi vade tarihi otomatik olarak
hesaplanacaktir.

Fatura 6deme sekli nakit olacaksa Acgik — Kapali alani kapali olarak ayarlanmali ve kasa alanina
uygun kasa secilmelidir.

Evrak no, Ddviz tipi, doviz kur tarihi ve ddviz kur alanlarn sirasiyla doldurulduktan sonra
satinalma faturasina ait “ayrintilar” bilgileri girilir.

Ayrintilar gridinde, faturada belirtilen stoga (ya da hizmet, yeni {riin ) ait bilgiler, stok no
alaninda beliren butona basilarak ekrana gelen stok kartlari sorgu ekranindan ilgili stok
secilerek fatura form detay satirina getirilir. Miktar, fiyat, Kdv, Kdv dahil / hari¢ durumu ve
stoga ait doviz bilgileri girilir. Yeni bir detay satir islemi yapilacaksa asadi ok tusuna basilarak
ya da enter tusu ile grid sonuna kadar ilerlenir ve yeni satir agilarak girisleri yapilir. Fatura
girisi tamamlanmigsa kaydet tusuna basilarak satinalma faturasi sisteme kaydedilir.

4.2.Satinalma Faturalarinda Satinalma Irsaliyelerinin Secimi

Satinalma faturalarina 6nceden diizenlenmis bir satinalma irsaliyesinin eklenebilmesi icin
satinalma yoOnetimi menUlsiu altindaki satinalma fatura formu agikken ekle tusuna basiniz.
Ekrana satinalma faturasi ayrintilar sayfasi gelecektir. Saticc no alanina faturanin
diizenlenecegi saticinin cari kartlarda tanimli cari kodunu giriniz ya da satici no alaninda beliren
butona basiniz. Cari kartlar sorgu formu ekrana gelecektir. Bu ekranda ilgili saticry1 segerek
enter tusuna basiniz ya da Mouse ile grid Uzerinde ilgili cari satirina gift tiklayiniz. Cari bilgileri
otomatik gelecektir. Daha sonra pencerenin detay kisminda yani stoklarin listelendigi kisimda
sag klik “Islemler > irsaliye Se¢” butonunu segiyoruz. Sistemde faturasi diizenlenen saticiya
ait, kayith faturalasmamis irsaliyeler, irsaliye secimi formunda segimi yapilacaklar bélimiinde
gelecektir. Ilgili irsaliye no alani dikkate alinarak saticiya ait irsaliye ya da irsaliyeler, sagda
bulunan checkbox'in isaretlenmesiyle segilenler bélimiine aktarilir. Ilgili irsaliye ya da
irsaliyeler secildikten sonra se¢ tusuna basarak irsaliye secimi formundan cikilir. Bdylece
saticlya ait secilen irsaliyeler Fatura formuna aktariimis olur.
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) o @ | =
Misteri Bilgileri Déviz Bilgileri Indirimler
Cari No B120.16.0004 Q| pDurum | @ Aktif v | || Doviz T v | || Iskonto Topl
Cari Adi SYSMOND 4 | Doviz Tarih |8.06.2021 @5- Iskonto 1 0,00 0,00
Vergi Dairesi NILUFER VergiNo 1111111111 Doviz Kur 1 || iskonto Topl
Evrak Bilgileri Toplamlar
Evrak Turl | 01-Yurtigi Sats Fat v | Evrak No Odeme Sekli  Agk ¥ ||| Mal Toplam 0,00
Fis No VadeGin | 0/8.06.2021 g i || iskonto Topla 0,00
Tarih 8.06.2021 g/ Depo 01-MERKEZ[ v | [\ || Tahsilat Tipi v || AraToplam 0,00
Diger Bilgiler Y || Kdv Toplam 0,00
| PP S— | | | Toolam | 0.00
"y
L}
2 Kayit Kaydi
Irsaliye No Tarih Cari Adi Evrak No Agklama Edeyen Degistiren Sec
SI1-000024 11.05.2021 |SYSMOND SI-000024 ADMIN ADMIN
» SI-000031 8.06.2021 SYSMOND SI-000031 ADMIN ADMIN

Irsaliye No ﬂ

[+ X n 9 v 4 »
B

EE0E Co0E = x

NOT: Satinalma faturalarinda sectiginiz irsaliyelerin durumu secim sonrasinda kapali olacaktir.
Bu ylzden faturada yapilan bir diizenleme ya da yeni kayit girisinde durumu kapali olan
satinalma irsaliyelerini satinalma faturalarindaki irsaliye secimi formunda géremezsiniz.

4.3.Satinalma Faturalarinda Siparislerin Secimi ve Lot Takibi

Irsaliye ile baglanmamis Satinalma faturalarinda satinalma siparislerinden secim yaparak
satinalma faturalarinizi kolayca diizenleyebilirsiniz.

Satinalma Yonetimi Menusl altindaki Satinalma Fatura formu acgikken ekle tusuna basiniz.
Ekrana satinalma faturasi ayrintilar sayfasi gelecektir. Saticc no alanina faturanin
diizenlenecegi saticinin cari kartlarda tanimli cari kodunu girin ya da satici no alaninda beliren
butona basiniz. Cari kartlar sorgu formu ekrana gelecektir. Bu ekranda ilgili saticly1 secerek
enter tusuna basiniz ya da mouse ile grid tGzerinde ilgili cari satirina gift tiklayiniz. Cari bilgiler
otomatik olarak gelecektir. Daha sonra pencerenin detay kisminda yani stoklarin listelendigi
kisimda sag klik “Islemler > Siparis Se¢” butonuna tiklanmalidir. Sistemde faturasi diizenlenen
saticiya ait, kayitlh faturalasmamis siparisler, siparis secimi penceresinde listelenecektir. Ilgili
siparis no alani dikkate alinarak saticiya ait siparis ya da siparisler, sagda bulunan checkbox’in
isaretlenmesiyle segilenler béliimiine aktarilir. Ilgili siparis ya da siparisler segildikten sonra se¢
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tusuna baslilarak siparis secimi penceresinden cikilir. Boylece saticlya ait secilen siparisler
fatura formuna aktariimis olur.

Odeme Kasa
Odeme Banka
Satig Fiyat Iglemleri »

Mal Fazlasi

i= Sozlesmeli Stoklar

Kopyala / Yapistir > Slpan§Seg [Ctrl+Alt+7] ‘

Analiz  Teklif Seg [Ctrl+Alt+8]
Liste Gordndm lglemleri » o/ Satinalma Talebi Seg [Ctrl+Alt+9]
Liste Yazdirma Secenekleri  » ¢/ Siparig Eslestir
Disani Veri Aktar » o Stok Transfer Filen
1 Kopyala [Ctrl+F11] |

€ Kayt Bilgisi

Firma Tanimli Alan

NOT: Satinalma faturalarinda sectiginiz siparislerin durumu segim sonrasinda kapali olacaktir.
Bu ylzden sipariste yapilan bir diizenleme ya da yeni kayit girisinde durumu kapali siparisleri
satinalma faturalarindaki siparig segimi formunda géremezsiniz.

4.4.Satinalma Faturasinda Stok ve Cari Hareketleri

Satinalma faturalar cariye ait hareketlerin yapildidi is formudur. Yapilan her fatura girisinde
fatura da belirtilen cariye ait tutarsal islemler cari hareketi olusturacaktir. Ayrica muhasebe fisi
olusturularak fatura muhasebelestirilir.

NOT: Satinalma Faturasi sayet irsaliye secgimi ile hazirlanmigsa stok hareketi irsaliyede
olusturuldugundan fatura da tekrar olusturulmaz.

4.5.Satinalma Faturalarinda Muhasebe Fisinin Olusturulmasi

Satinalma faturasi kaydedildikten sonra muhasebe fisi olusturmak igin butonuna tiklanir.
Gegici muhasebe fisi formu ekrana gelecektir. Bu formda muhasebe figine ait ayrintili bilgileri
goreceksiniz. Bu formda no alaninda beliren butona tiklayin. Muhasebe figleri formu ekrana
gelecektir. Kaydetmek istediginiz muhasebe fis numarasini segin. Yeni bir fis numarasi ile
kaydedecekseniz, muhasebe figlerinde ekle butonuna basiniz. Numara alanina yeni bir fig
numarasi yaziniz ve kaydet butonuna basiniz. Muhasebe figlerinde olusturdugunuz yeni fise ait
fis numarasi gecici muhasebe fisi formundaki numara alanina gelecektir. Kaydet butonuna
basiniz. Satinalma Faturaniz muhasebelestirilmis olacaktir.

13
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: Gegici Muhasebe Fisi [900016] — O X
Fis Bilgileri Ozel Kodlar Diger Bilgiler
T Mahsup v Yeni Muhasebe Fisi GrupKodu | ~|/Q | Ppersonel | -
No Q| Tarih  [8.06.2021 @o | Gzelt | v/ 4 | puum | @ aksf -
Agklama Ozel 2 [ v |2
Toplamiar
Borg Toplam 383,50 Alacak Toplam 383,50 Bakiye 0,00
Hesap No Hesap Adi Agklama Borg : Alacak Masr,
SYSMOND-AF-000095-Alim Faturasi 325,00 0,00
I % 18 KDV |SYSMOND-AF-000095-Alm Fatwras | 5850 000
‘ SYSMOND-AF-000095-Alim Faturasi 0,00 383,50
oo ax ¥ 4 »
E Kaydet Yazdir n
-

Gegici muhasebe fisi formunda, carinin, stogun ve KDV'nin ilgili hesaplari tanimlandiginda bu
hesap no ve adi alanlari otomatik olarak dolacaktir.

NOT: Muhasebelestiriimis bu fatura silinemez. Muhasebe entegrasyonunun geri alinmasi
gerekir.

5. SATINALMA IADE FATURALARI

Satinalma iade faturasina ait bilgilerin diizenlendigi ayrintih bir iade fatura giris formudur.
Satici, 6deme ve stok bilgileri, faturaya ait bilgiler dogrultusunda girisi yapilarak sisteme
kaydedilir.
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=" Satinalma lade Faturalan [204] o=

Sata Bilgileri Doviz Bilgileri Indirimler

Saba No B120.16.0004 i3 Durum | @ Aktif - Déviz TL > isk. Tutar 1

Sata Adi  |SYSMOND {3/ | DovizTarih |8.06.2021 @y || fsk.% 1 0,00 0,00
Vergi Dairesi |NILUFER VergiNo 1111111111 Doviz Kur 1 || Isk. Tutar 2

Evrak Bilgileri Toplamlar

Evrak TUri | 01-Satinalma Iade w | Evrak No Acgk/Kap. Ack - Mal Toplam 10,00
Fis No Vade Gin | 0/8.06.2021 &g ) | fsk. Toptam 0,00
Tarih 8.06.2021 @s| Depo 01-MERKEZI v |3 J | araToplam 10,00
Diger Bilgiler Kdv Toplam 1,80
Agklama (_;mp Kodu v 4| Toplam 11,80
Diizenleyen Alia Kodu | || Ozelkodl v 4 | Déviz Toplam 11,80

Detay Bilgileri | Baslik Bilgileri | Adresler | Bagli Evrak Detayi | Not

Stok No. Stok Adh. islem Agklama-2 Miktar Ana Birim Fiyat

IEBBO0E CEE ™ x|

5.1.Satinalma iade Faturasinin Hazirlanmasi

Satinalma yOnetimi menlsu altindaki satinalma iade faturalari formu acikken ekle tusuna
basiniz. Ayrintilar sayfasi ekrana gelecektir. Acllan sayfada no ve tarih alani otomatik olarak
gelir. Satici no alanindaki butona basiniz. Ekrana cari kartlar liste formu gelecektir. Ilgili cariyi
secin ve enter tusuna basin ya da grid lGzerinde mouse ile cift tiklayiniz. Satici bilgileri, cari
kartlarda tanimladiginiz bilgiler dogrultusunda iade faturasi formuna otomatik olarak
gelecektir. Faturaya ait vade belirtilecekse vade alanina girisi yapilir. Girig sonrasi vade tarihi
otomatik olarak hesaplanacaktir.

Fatura ddeme sekli nakit olacaksa Acik — Kapali alani kapali olarak ayarlanmali ve kasa alanina
uygun kasa secilmelidir.

Evrak no, Ddviz tipi, doviz kur tarihi ve ddviz kur alanlari sirasiyla doldurulduktan sonra
satinalma iade faturasina ait “ayrintilar” bilgileri girilir.

Ayrintilar gridinde, satinalma iade faturasinda de belirtilen stoda (ya da hizmet, yeni {riin ) ait
bilgiler, stok no alaninda beliren butona basilarak ekrana gelen stok kartlari sorgu ekranindan
ilgili stok secilerek satinalma iade fatura form detay satirina getirilir. Miktar, fiyat, Kdv, Kdv
dahil / hari¢ durumu ve stoga ait doviz bilgileri girilir. Yeni bir detay satir islemi yapilacaksa
asadi ok tusuna basilarak ya da enter tusu ile grid sonuna kadar ilerlenir ve yeni satir agilarak
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girisleri yapilir. Iade Fatura girisi tamamlanmissa kaydet tusuna basilarak satinalma iade
faturasi sisteme kaydedilir.

o
o1

= Sozlegmeli Stoklar

Alt+| ¢ Irsaliye Seg [Ctrl+Alt+6)

Kopyala / Yapistir »
Analiz
Liste Goriinim Iglemleri »

Liste Yazdirma Secenekleri  »
Digari Veri Aktar »
1) Kopyala [Ctri+F11]

4 Kaytt Bilgisi
Firma Tanimli Alan

Satinalma Iade Faturalari ayrintilar kisminda sag klik “Islemler > Fatura Sec” tikliyoruz.

) Fatura Secim [900025] s [} X
. [ lade Edilen | Kalan | . lade Edilecek Manuel
Fatura No Tarih Kart Adi Nitelik Agklama Miktar Miktar Miktar Iade Depo Mil Kapat

B8 AF000094  |4.06.2021 10.000 10.00001 - MERKEZ 1
 |AF-000095  8.06.2021
AF-000095  8.06.2021 |TESTSTOK2 125 0 125 01 - MERKEZ |

| ‘ >
— x|

Ilgili carinin gelen Satinalma Faturalari icinde iade olacaklar listelenir ve iade edilecek miktar
girilerek se¢ kutucugu isaretlenir.
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6. SATINALMA TEKLIF HAVUZU
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re

I £ Siparis Olustur I Fiyatlar Ana Para Birimindendir

= Tekif Havuzu (217] [E=8 EoR 5
Tekif Gruplari Tekiifier -
| Grup | DENEME CARI
> |Manuel Aglan Tekifier PN
= DENEME CARI SYSMOND | En Diisik
| Kart Tipi | KartNo L Kart Adi Fiyat | Seg Fiyat Seg Fiyatlar
|Stok 0290 DENEME 1 10,00 |
|Stok 0291 DENEME 2 1500 [ ]
Stok 0324 DENEME STOK 7,50
Stok 2021040600010  TEST STOK 2 O 2,00
I Stk 406210000012  TESTSTOK 1 1,00
4 >
Satnalma Talepleri
Tarih Fis No Ev|
<Gosterilecek veri yok>
0,00 0,00 150,00 |1,00 35,50
] v ||l || Al x| @] W v = ‘ >
2 Siparis Olustur Fiyatlar Ana Para Birimindendir n‘
= Tekif Havuzu (217] [E=8 EoR 5
Tekif Gruplari Tekiifier -
| Grup | DENEME CARI
> |Manuel Aglan Tekifier PN
= DENEME CARI
|KartTipi | KartNo A Kart Adi Fiyat | seg
|Stok 0290 DENEME 1 10,00 |
|Stok 0291 DENEME 2 1500 [
Stok 0324 DENEME STOK 7,50
Stok 2021040600010  TEST STOK 2 C
I Stk 406210000012  TESTSTOK 1
4 >
Satnalma Talepleri
Tarih Fis No Ev|
<Gosterilecek veri yok>
0,00 0,00 500,00 |1,00 35,50
4 v ||l || Al x| @] W] v =] ‘ >

Teklif Havuzunda listelenen stoklardan segilenler isaretlenir ve kabul goren teklifler sipariglere

donugdr.
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7. SATINALMA YONETIMI RAPORLARI

C 5

Satinalma islemlerinde fatura, irsaliye, siparis ve tekliflere ait kapsamli raporlama yapisidir.

Standart ve kullanici tanimh raporlar gelismis filtre olanagiyla diizenlenebilir.

('_JE Satlnalma Yonetimi -
v.r Satinalma Faturalan
Satinalma Irsaliyeleri
Satinalma Siparigleri
) satinalma Teklifleri
4= Mustahsil Makbuzu

Giden E-Mastahsil
#= Gelen E-Faturalar
Gelen E-Irsaliyeler
Q Satinalma Teklif Havuzu
Q Satinalma Talep Havuzu

@ Satinalma lade Faturalan
@ Satinalma lade Irsaliyeleri

@i Satinalma Raporlan » @ Satinalma Fatura Raporlan

~
a Tanimlar E Satinalma |l$8|lye Raporlan
@ Satinalma SIpan; RBPOI'BI’I

B Ayarlar @ Satinalma Teklif Raporlan
@ Satinalma Talep Raporlan
@ Satinalma lade Fatura Raporlan
|d) satinalma iade irsaliye Raporian

» Satinalma Fatura Raporlari - 207

Standart i Kullania Tanmi Filtre Belirle ‘ Kayith Filtreler & Tarihce |
| |srano | Rapor Bashd! = Filtre | VE <kok>
[ dl 1 Satinalma Fatura Listesi ...| COMPANYID esitir <bos>
2 Detayh Satinalma Fatura Listesi — COMPANYID -
3 KDV Gruplu Satinalma Fatura Listesi
4 Cari Ozet Satinalma Raporu COMPAN £
5 Stok Ozet Satnalma Raporu COMPANYNO
6 Doviz Gruplu Satinalma Fatura Listesi COMPANYNAME
7 Déviz Gruplu Detayh Satinalma Fatura GROUPCODE
8 BA -BS Listesi . aion
9|Ay Gruplu Ayl Cari Satinaima Raporu : e
10 Cari Gruplu Aylik Cari Satinalma Raporu : SPECCODE2
[ 11 Aylk Stok Satinalma Raporu : EMPLOYEEID
! :; :vrak Tard G@h iat::hr: F:uKJ: « STATUS
| a}unalmaA Siparis - .? a Fiyal slam E D
14 Mustahsil Makbuzu Listesi B
CANCELDATE
DESCRIPTION v/
o cemmeepnieien

ad

4 |v sirket Filtre v Dénem Filtre

+|2|- 18IS REE All=

Satinalma Fatura Raporlari ve sag tarafta filtre alanlari kullanilabilir.
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8. TANIMLAR

C

s MerfSaftwa

Satinalma fis islemlerinde (Fatura, Irsaliye vb.) standart evrak diizenleme islemleri yaparak

kayit giris islemleri kolaylastirilabilir.

('_]Q Satinalma Yonetimi ~
‘ Satinalma Faturalan
Satinalma Irsaliyeleri
Satinalma Siparigleri
?ﬁ Satinalma Teklifleri
4= Mastahsil Makbuzu

Giden E-Mastahsil
g Gelen E-Faturalar
Gelen E-Irsaliyeler
&€ Satinalma Teklif Havuzu
Q Satinalma Talep Havuzu

3 Satinalma lade Faturalan
@& Satinalma Iade irsaliyeleri

@ Satinalma Raporlan >

> EEr N ¢

T=- Toplu islemler

B Ayarlar
= Satinalma Tanimlan [216] )
islemler Irsaliye Siparis e
=\ Evrak Turleri Agk Kdv | Faturalagirken Faturalass !
Satinaima Fatiras p bl Agklama Fis No Kapal | Stok Fiyat Tipi | D/H | Stok Birlestir | Stok Birlestir | Depo
Satvisina traslyed o1 Yurtici Satnalma  |AF-000095  |Ack |ALIMFIYATI |Haric| I N oi-ver||
Satnalma Siparisi |02 Yurtdisi Satnalma 8-000000 Agk  ALIMFIYATI Harig ] ] 01-MER
Satnalma Tekiif 001 MERKEZ SUBE M-000000 Agk  |SATIS FIYATI " Harig 01-MER
Mustahsil Makbuzu 002 1.5UBE DEPO 0000000 SATIS FIYATI ~ Hari i 02-1. 5
Satnalma fade Faturas: ™1 SATINALMA TAF-0001 Agk ALIMFIYATI |Harig 01-MER
Satnaima {ade irsaliyesi MAF Market Satnaima MAF-0014 Agk  |ALIMFIYATI Harig = B 02-1.8l
BAF Bilgisayar Satnalma  BAF-0010 Agk |ALIMFIYATI Harig 01-MER
|003 2.5UBE 00000 Agk | ALIMFIYATI Harig | | 03-2.§
4 »
Tevkifat Pay /Payda| 0,00 0,00 Kdv Orani 18 thrac Kayith
TevkifatHesabi | 2 =)
Kasa = .q“
Iskonto Hesab i~ i~
Stopaj Muh. Kodu o 5

v Oncelikli Evrak Turd I

— Not

+|2 |- 8IS =

Burada Ornek olarak fatura icin agiklamalar yapilmistir. Aciklamalar diger islemler (irsaliye,

siparis, teklif) igin de gegerlidir.

Buradaki parametreler kullanicllar tarafindan olusturulur. Ilgili alanlar istenilen sekilde

ayarlandiktan sonra kaydet butonuna tiklanir.
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Oncelikli evrak tiirii, yeni fatura kesiminde varsayilan evrak tiiriiniin hangi evragin olacag
belirlenir.

Not: Buraya dustlen notlar her fatura kesiminde Not sekmesine otomatik olarak gelir. Boylece
her defasinda her faturada ayni notlarin yazilmasina gerek kalmaz.

Formlarda fis numarasi artan bir numaradir ve eder kullanici bu artan numarayi degistirmek
isterse Tanimlar'da yer alan fig no alanina istedigi degeri girmelidir.

NOT: Evrak tiiri ile sectiginiz tanimlama Ayarlar sekmesinde yer alan parametrelere baskindir.

9. TOPLU ISLEMLER

&l Satinalma Yonetimi ~
‘ Satinalma Faturalan
Satinalma Irsaliyeleri
Satinalma Siparigleri
Satinalma Teklifleri
Mastahsil Makbuzu

t@H

Giden E-Mastahsil
5 Gelen E-Faturalar
Gelen E-Irsaliyeler
Q Satinalma Teklif Havuzu
(} Satinalma Talep Havuzu

_ﬂ Satinalma lade Faturalan
@ Satinalma lade Irsaliyeleri

@ Satinalma Raporlan >

e B T

el Toplu islemler
BZ Ayarlar 1 o

g
Satinalma Toplu Islem [222]

Secim
¢ Toplu Irsaliyelestirme [Satnalma]
Toplu Faturalastrma [Satnalma]

20
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Tarih
3.06.2021
5.06.2021
7.06.2021

ela)x|dulv]v|
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Satinalma Toplu Islem [222]

Onay X |

( @ Islem Basariyla Tamamlandi

| | FisNo | Tath |  Cariad | EwrakTird | DovizToplam | Toplam | Sec |
'V{Amooon 3.06.2021 SYSMOND 01-Satnaima 7080 78 v
| |AI-000022 5.06.2021 SYSMOND 01-Satinalma 113,28 113,28 |v
b |a1-000023 7. 2500 29500 v

,|, 479,08 | 479,08

Olustur

10.AYARLAR

('.]D Satinalma Yonetimi ~

‘ Satinalma Faturalan
Satinalma Irsaliyeleri
Satinalma Siparigleri
@ Satinalma Teklifleri

4= Mustahsil Makbuzu

Giden E-Mastahsil
g Gelen E-Faturalar
Gelen E-Irsaliyeler
0 Satinalma Teklif Havuzu
0 Satinalma Talep Havuzu

@& Satinalma lade Faturalan
@& Satinalma iade irsaliyeleri

@ Satinalma Raporlan >

a» Tanimlar »

o
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Genel Ayarlar [230] n
Satnalma Irsaliye | Satnalma Siparis | Satinalma Tekifleri
Genel  SatnalmaFatura | Satnalmaiade Fatura | Satnalma fade irsaliyesi
Satinalma Faturalari Fatura No |AF-000027
Satinalma Faturalan Ack/Kapal |ack /|
Satnaima Faturalan Stok Fiyat Tipi |ALM FivaTI -
irsaliye Faturalastrmada Ayni Stoklan Birlestir i'Hayr hd ]
Siparis Faturalastrmada Ayni Stoklan Birlestir |Hayr R
Depo [01-mMerkez DB + |
Fatura Vade Stok Vadelerinden \ -
Oto.Muh.Fisi |Hayrr v
Satinaima, Stok Giris Fisleri Stok Fiyatian Guncellestirmesin | Hayrr v
Cari S6Zlesme Olustur [Evet -
Cari Sézlesmeleri Guncelle gEvet _?__}
Fiyat Tipi "Sats Fiyat” Olan Fiyatian Guncelle |Evet v I
Girilen Cariye Ait irsaliye Varsa Otomatik Getir [ -
A
-]
\d|
»

= Ix
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